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Prosedirlerin Belirlenmesi ve Belgelendirilmesi

idareler, faaliyetleri ile mali karar ve islemleri icin gerekli yazill prosedirleri ve bu alanlara iliskin diizenlemeleri

hazirlamal, gincellemeli ve ilgili personelin erisimine sunmalidir.

8.1. idareler, fadliyetleri ile mali karar ve islemleri hakkinda yazil prosedirler belirlemelidir.

8.2. Prosedurler ve ilgili dokUmanlar, faaliyet veya mali karar ve islemin baslamas, uygulanmasi ve

sonuclandiriimasi asamalarini kapsamalidir.

8.3. Prosedurler ve ilgili dokUmanlar, gincel, kapsaml, mevzuata uygun ve ilgili personel tarafindan anlasilabilir

ve ulasilabilir olmalidir.

Prosedur: Yuritilen faaliyetle
ilgili detaylari anlatan, izlenecek
yolu gosteren, islerin nasil ve

kimler tarafindan ne zaman
yapilacagini, hangi kayitlarin
tutulacagini gosteren
dokimanlar
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Talimat: Tek bir faaliyetin islem
bamaklarini, nasil yapilmasi
gerektigini, uyulmasi gereken
kurallan anlatan, prosediirleri
destekleyen, kisa, basit, sira
takip eden kolay anlagilir
dokiimanlar.
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