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Birim Adi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Adi iDARI iSLER BiRiMi / Temizlik isleri

Meslek YUksekokulumuz amag ve hedefleri dogrultusunda; Meslek YUksekokulunun
Gorev Amaci gerekli tim faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak yiratilmesi amaciyla

Temizlik iglerini yapar.

HERGUN YAPILACAK IiSLER

e Tum zeminlerin silinerek temizlenmesi

e TuUm kuru zeminlerin paspaslayarak temizlenmesi, (Sabah, 6glen ve gerekli
durumlarda) tim kullanim alanlarinin temizlenip diizenlenmesi,

e Tum tuvaletlerin (en az ginde 2 defa) lavabo, fayans, mermer, kurna evye ile
aynalarin dezenfekte edilmesi, ylkanmasi ve ¢6p kovalarinin her gin
bosaltiimasi,

¢ Binada bulunan tim biro malzemelerinin ( Biro Masalari, Dosya Dolaplari,
Bilgisayarlar, yazicilar, telefonlar, gigekler vb. ) tozlarinin alinmasi.

e Binadaki tum buro ve ydnetim odalarinin temizlenmesi,

e ihtiyag halinde ambar ve depolarin temizlenip diizenlenmesi,

e Binada biriken ¢dplerin her guin kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi

Temel is ve ve ¢Op toplama alanina goturulmesi,

Sorumluluklar e Binanin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tim egyalarin ve
alanlarin duzenli olmasinin saglanmasi

e Binaya gelen ziyaretcilerin kargilanmasi, yol gosteriimesi ve yonlendiriimesi,

e Bina giris alanlarinin ve zemin katina kadar merdivenlerin ve korkuluklarin
silinmesi, paspaslanmasi ve duzenli tutulmasi,

e Mesai bitimine yakin tim kapi ve pencerelerin kapatilmasi, agik olan
aydinlatmalarin sonduralmesi ve agik unutulan klimalarin kapatiimasi,

e Binanin i¢ kapilarinin ve camli alanlarinin temizlenmesi.

e Bine dig ¢evresinin temizlenmesi.

HAFTADA BIiR YAPILACAK iSLER

o Lambalar, tim elektrik digmeleri ve tablolarin silinerek temizlenmesi,

o Radyator peteklerin tozunun alinip silinmesi,

o Koltuklarin silinip temizlenmesi,

e Oriimcek aglarinin temizlenmesi,




e Pencere kenarlarinin temizlenmesi,

e Ambar ve depolarin ambar memuru denetiminde genel temizliginin
saglanmasi,
AYDA BIiR YAPILACAK iSLER

e Binanin tim kapi, cam ve ¢ergevelerinin (dis camlar dahil) silinmesi

¢ Binada bulunan tim dolaplarinin iglerinin temizlenmesi,

Gorev lle ilgili
Mevzuatlar

e ilgili mevzuatlar kapsaminda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
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