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Evet

Talep uygun mu ?

Ilgilinin dilekgesi ve

talebi Personel Dairesi
Baskanhigina gonderilir.

Midiirliigiin gorevlendirme

Gerekgesi ile birlikte
yazihi olarak ilgiliye
bildirilir.

Hayir———»|

Daire Baskanlig: tarafindan

sunulmak iizere UYK ya
gonderilir.

Gorevlendirme talebi Personel

Universite Yonetim Kuruluna

Gorevlendirme onay1
Personel Dairesi Baskanligl
tarafindan Mudiirliige
gonderilir.
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Gecici Gorev Yolluk
Bildirimi diizenlenir

Tahakkuk birimi tarafindan
yurtici gecici gorev ile

ve ilgiliye imzalatilir.

gorevlendirilen personelin
gorevlendirme ve UYK Karari
vb. evraklari kontrol edilir.

Yurtici Gegici Gorev ile gorevlendirilen
ve gorevden donen personelden yapmis
oldugu harcamalara iliskin evraklari
talep edilir. (ucak, otobiis, tren, taksi,
konaklama faturasi vb.)

Biitce
kaleminde yeterli
odenek
var mi?

Odeme Emri ve diger gerekl

Gerceklestirme Gorevlisine
gonderilir.

belgeler hazirlanarak Gider

! Gider Gerc¢eklestirme
GOrevlisi 6demeye hazir
evraklari kontrol eder.

Gider Gerceklestirme
GoOrevlisi 6deme emri
belgesini imzalar ve
Harcama YetKilisine
gonderir.
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Harcama YetKkilisi tarafindan da imzalanan
O0deme emri belgesi ve ekleri, Tahakkuk
Birimi tarafindan kontrol edildikten sonra
Tahakkuk Evraki Teslim Listesi ile 6deme
yapilmak iizere Déner Sermaye Saymanlik

Miidiiriigiine gonderilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAY
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