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Egitim Programi islemleri

Egitim programi taleplerinin
alinmasi ve degerlendirilmesi i¢in

Birimimizde gorevli

Faaliyetin siirdiiriilememesi,

gerekli hazirligin yapilmasi personel Merkez Mudiirt itibar kaybi, sikayet
Hizmet i¢i, Bireysel veya
Kurumsal Egitim tiiriine gore
gerekli tiim yazismalarin ve Birimimizde gorevli Belge ve bilgi eksikligi,
gorevlendirmelerin yapilmasi personel Merkez Miidiiri mevzuata aykirilik
Egitim ve sinav programlarinin Birimimizde gorevli Mevzuata aykirilik, hak kaybi,
hazirlanmas1 ve duyurulmasi personel Merkez Midiiri yanlis islem
Egitim salon/salonlarinin temini
ve katilimer sunumlarinin takibi | Birimimizde gorevli
icin gerekli islemlerin yapilmasi personel Merkez Midiirii Itibar kaybx, sikayet
Program ve sinav basarisinin Birimimizde gorevli Itibar kayb1, hak kaybi, yasa ve
degerlendirilmesi personel Merkez Midiirii | ydnetmelige uymama, sikayet
Birimimizde gorevli Yonetmelige uymama, eksik
Belgeleme islemlerinin yapilmasi personel Merkez Miidiirii islem, itibar kayb1, hak kaybi
Egitim programi1 sonucunda Birimimizde gorevli Belge ve bilgi eksikligi, eksik
kapanis iglemlerinin yapilmasi personel Merkez Miidiirii islem
Satinalma, Biit¢e ve Tahakkuk Islemleri
Birimimizde gorevli
Biit¢e Planlama personel Merkez Miidiirii Odenek yetersizligi
Biitgenin Hazirlanmasi ve Birimimizde gorevli Mali kayip, biitge agig1, para ve
Y Onetimi personel Merkez Miidiirii hapis cezasi
Birimimizde gorevli Haksiz rekabet, ihale iptali,
Satin Alma Islemleri personel Merkez Miidiirii menfaat saglama
Tasinir Mallarin Sayimi, Teslim | Birimimizde gorevli
Alinmast ve Muhafazasi personel Merkez Miidiiri Mali kayip, yolsuzluk
Tahakkuk Islemleri
(Ek Odemeler, Yolluklar, Fatura | Birimimizde gorevli
Odemeleri vb.) personel Merkez Miidiirii Mali kayip
Idari isler
Bilgi ve belge sizmasi, itibar
Kanun ve yonetmeliklerin takibi kaybi, hak kaybi, mevzuata
ve uygulanmasi Merkez Miidiiri Merkez Miidiirii aykirilik




Stratejik plan, performans

programu, faaliyet raporu gibi Merkez Miidiirt,

belgelerin mevzuatta belirlenen birimimizde gorevli

siirede hazirlanmasi personel Merkez Miudiirti Mevzuata aykirilik

Siireli yazilarin zamaninda

hazirlanmasi, ilgili birim ya da Birimimizde goérevli Mevzuata aykirilik, belge ve

kuruluglara gonderilmesi personel Merkez Miidiiri bilgi eksikligi, itibar kayb1

Merkez Y 6netim Kurulu toplanti

daveti, kararlarinin yazilmasi ve Birimimizde goérevli

ilgililere tebligi personel Merkez Miidiiri Giiven ve itibar kaybi

Acil eylem planlarinin Birimimizde gorevli Yangin ve diger tehlikelere

hazirlanmasi personel Merkez Miidiiri kars1 tedbirsiz yakalanma

Kanun ve diger hukuki Merkez Miidiirt,

diizenlemelerin takibi, islemlerin | birimimizde gorevli

buna gore yiirtitiilmesi personel Merkez Miidiirii Yasalara uymama

Yolsuzluk ve usulsiizliikle ilgili

ihbarlar Merkez Miidiirii Merkez Midiirt Yasalara uymama

Organizasyon yapisi, personelin

bilgi ve yeteneklerine uygun _

birime verilmesi Merkez Midiirii Merkez Midiirii Isleyiste aksaklik
Birimimizde gorevli

[zin islemleri personel Merkez Miidiirii Hak kaybi

Is tanimlarinin hazirlanmasi Merkez Midiirii Merkez Midiirii Hak kaybu, isleyiste aksaklik

Vekil personel gorevlendirilmesi Merkez Midiirii Merkez Miidiirii Gorevin aksamasi

Belgelerin kayit altina alinmasi Birimimizde gorevli

ve arsivlenmesi personel Merkez Miidiiriic | Yasalara uymama, bilgi kayb1

Basaril1 personelin

odiillendirilmesi Merkez Midiiri Merkez Miidiirii Hak kayb1

Personelin talep, oneri ve Merkez Miidiira,

sikayetlerinin dinlenmesi, birimimizde gorevli

personelin Gnemsenmesi personel Merkez Miidiirii Hak kayb1

Bilgi edinme bagvurularinin Birimimizde gorevli

degerlendirilmesi personel Merkez Miudiirii Yasalara uymama
Birimimizde gorevli

Arsiv Hizmetleri personel Merkez Miidiirii Bilgi kayb1

Bilisim Sistemleri

Birime ait web sayfasinin

hazirlanmasi, duyuru ve etkinlik

giriglerinin yapilmasi, Birimimizde gorevli Hak kaybi , isleyiste aksaklik,

giincellenmesi ve takibi personel Merkez Miudiirii gorevin aksamasi

On kayit ve kayzt sistemlerinin Birimimizde goérevli Hak kaybi , isleyiste aksaklik,

kontrolii ve takibi personel Merkez Miidiirii gorevin aksamasi




Bilgilerin diizenli olarak Birimimizde goérevli

arsivlenmesi personel Merkez Midiirii Bilgi kaybu, itibar kayb1

qulam(_:l sifrelerinin muhafaza Birimimizde gorevli

edilmesi personel Merkez Miidiirii Bilgi kaybr, itibar kayb
Birimimizde goérevli

Kurumsal e-mail adresinin takibi personel Merkez Miidiirii Bilgi kaybu, itibar kayb1

Hazirlayan Onaylayan
Ozlem HACIOMEROGLU Dog. Dr. Muhammet BERIGEL

Merkez Mudiiri




