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1. Tez Savunma Sinavi Oncesinde Yapilmas: Gereken Islemler

Tez galigmalar1 tamamlanip yazili tez “Enstitii Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu” ve “Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve
Yayin Faaliyetlerinde Uretken Yapay Zeka Kullanimina Dair Etik Rehber”e gére hazirlanip Enstitiiye teslim edilecek hale getirildikten
sonra tez savunma sinavina girebilmek ve mezun olabilmek igin dgrenci, danisman, anabilim dali baskanligi, Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 ve Enstitii tarafindan yapilmasi gereken iglemler asagida sirasi ile verilmistir.

1.1. Ogrenci

1.1.1.  “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu” ve “Yiiksekdgretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma ve Yayin Faaliyetlerinde Uretken Yapay
Zeka Kullanimina Dair Etik Rehber” gore tezini hazirlar.

1.1.2.  https://bys.ktu.edu.tr baglantisim kullanarak KTU Bilgi Yonetim Sistemi (BYS)’nden “6grenci numarasi” ve “ktu” uzantili e-
posta adresi ile “Ogrenci” girisi yapar, “Enstitii Bilgi Sistemi (EBS)” sekmesini kullanarak tez teslim islemini baslatir. Genel
aciklamayi okuyarak, Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi’ndan “Tez Teslimi Uygundur” onayi almak i¢in “Ogrenci isleri Basvuru”
ikonuna tiklayarak siireci baglatir.

1.2. Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1

1.2.1. Ogrencinin basvurusunu degerlendirir;

1.2.1.a. Tezini teslim etmesi i¢in herhangi bir engel (bkz. Enstiti | 1.2.1.b. Tezin teslimi uygun degil ise gerekcesini “Tez Teslim
web sayfasinda dgrenci sekmesi altinda bulunan Tezli Yiiksek | Islemleri” ara yiiziinde yer alan “Ogrenci Isleri Agiklama” bdliimiine
Lisans, Doktora ve Biitiinlesik Doktora Siiregleri) | yazarak 6grenciye bildirir ve siireci sonlandirir.

bulunmamasi durumunda “Tez Teslimi Uygundur” onayi
Verir.

1.3. Ogrenci ve Danisman

1.3.1. Tez Teslimi Uygundur onayi alan 6grenci, kapaklar dahil tez ¢aligmasinin pdf formatini, boyutu en fazla 20 MB olacak sekilde
benzerlik raporunun hazirlanabilmesi i¢in danismanina dijital ortamda iletir.

1.3.2. Damsman, 6grencinin kendisine ilettigi tez dosyasinin benzerlik raporunu Turnitin programu ile olusturur.

1.3.3. Ogrenci ve Damigman birlikte T_E/4 nolu “Tez Teslim Formu”nu hazirlayarak imzalar.

1.4. Ogrenci

1.4.1. Ogrenci kapaklar dahil tez cahsmasinin pdf formatim (boyutu en fazla 20 MB olacak sekilde) ve damgmaniyla birlikte
hazirladig1 T_E/4 nolu “Tez Teslim Formu”nu EBS’ye yiikler ve Damismana Gonder butonu ile Danigmanina gonderir.

1.5. Damsman

1.5.1. Hazirlamis oldugu ve sadece benzerlik oranlariin oldugu sayfalari iceren “Turnitin Programm Orjinallik Raporu”nu EBS’ye
yiikler ve Enstitiiye Gonder butonu ile Enstitiiye gonderir.
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1.6. Enstitii Yaz1 isleri / Enstitii Miidiir Yardimcisi

1.5.1. Tezin; baslik, igerik ve kapsam yoniinden tez 6nerisi ile uyumunu kontrol eder.

1.5.2. Turnitin programu ile tezin benzerlik analizini yapar.

1.5.3. Tezin, “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu”na uygun yazilip yazilmadigim kontrol eder.
1.5.4. Ogrencinin programin zorunlu derslerini alip almadigini kontrol eder.

1.5.5. Enstititye gonderilen belgeleri ve imzalari/onaylar1 kontrol eder.

1.5.5.a. Tez tesliminin uygun bulunmasi durumunda; 1.5.5.b. Tezin tesliminin uygun bulunmamasi durumunda;

1.5.5.a.1. Tez savunma sinavi i¢in uygun bulunan tez igin “tez savunma | 1.5.5.b.1. Gerekgeli karar1, eksikligin bulundugu asamaya bagl
smav jiirisi” ve “smav tarihini” elektronik belge yonetim sistemi | olarak “Ogrenciye” veya “Damsmana” BYS iizerinden iade
(EBYS) iizerinden anabilim dali bagkanligindan ister. eder. Ogrenciye iade edilmesi durumunda siireg 1.3.
asamasindan, danigmana iade edilmesi durumunda ise siire¢ 1.5.
asamasindan itibaren yeniden baslatilir.

1.6. Damgman / Anabilim Dal Baskanhgi

1.6.1.  Savunmaya uygun bulunan tez i¢in Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 9/3. ve 22/4. maddeleri ile “30.05.2022 tarih ve
329 sayili KTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Programlarinin Yiiriitiilmesine Dair Senato Ilkeleri”’nin B maddesi dikkate
almarak anabilim dali akademik kurul karari ile tez savunma sinav jiirisi belirlenir.

1.6.2. Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi’nin 9/5. ve 22/5. maddeleri dikkate alinarak sinav tarihi belirlenir.

1.6.3.  Anabilim Dali Akademik Kurul Karar1 da dikkate almarak “T_E/4b” nolu “Tez Savunma Sinav Jiirisi Atama Onerisi” formu
doldurulur.

1.6.4. Hazirlanan “T_E/4b” formu ve ekleri Enstitiiye iletilmek iizere anabilim dali baskanligina sunulur.

1.7. Anabilim Dah Baskanhg

1.7.1. Danismandan gelen “T_E/4b” nolu “Tez Savunma Smaw1 Jiirisi Atama Onerisi” formunu ekleriyle birlikte EBYS iizerinden
Enstitiiye sunar.

1.7.2. Tez savunma sinav jirisinde degisiklik yapilmas: gerektiginde, danismandan gelen “T_E/6” nolu “Tez Savunma Sinavi Jiiri
Uyesi Degisikligi Onerisi” formunu ekleriyle birlikte Enstitiiye gonderir.

1.8. Enstitii

e

1.8.1. “Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi” ve ilgili “Senato Kararlar?m dikkate alarak énerilen
smav jirisini ve smav tarihini ilk Enstitii Y6netim Kurulu (EYK) toplantisinda goriisiir ve karara baglar.
1.8.2. EYK kararin1 anabilim dali bagkanligina bildirir.
1.8.3. EYK karar1 dogrultusunda jiiri {iyelerinin gérevlendirme yazilarini hazirlar ve tez savunma sinavi igin gorevlendirmesi yapilan
Ogretim iiyelerinin iiniversitelerine, sinav tarihinde izinli sayilmalari i¢in gorev yazilarini gdnderir.
1.8.4. Jiiri liyeleri iletisim bilgilerini EBS’ye girerek tez dosyast ve eklerinin goriiniimiinii saglayacak erisim linklerini jiiri tiyelerine
gonderir.

1.9. Tez Savunma Sinav Jiirisi

1.9.1. Jiri iiyesi sinava girmeden dnce Enstitli tarafindan kendisine gonderilen link iizerinden tez dosyasini ve eklerini inceleyerek

“Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiistii Tez Savunma Smavw Jiiri islemleri” kilavuzuna gore smav éncesinde “Savunma
Sinavi Oncesi Teze iliskin Jiiri Uyesi Kigisel Degerlendirmesi” boliimiinii, sinav sonrasinda en geg 3 is giinii icinde ise “Savunma
Sinavi Sonrasi Jiiri Uyesi Kisgisel Degerlendirmesi” boliminii doldurarak kaydeder.

1.9.2. Mezuniyet i¢in uygun bulunan tezin “Onay” sayfasin1 mavi renkte miirekkepli kalemle imzalar.

2. Tez Savunma Smavinda ve Sonrasinda Yapilmasi Gereken Islemler

KTU Lisansiistii Egitim-Ogretin Y&netmeligi’nin 10/1 inci ve 23/2 inci maddeleri geregince; tez sinavinda basarili olmak ve Senato
tarafindan belirlenen mezuniyet igin gerekli diger kosullar1 da saglamak kaydiyla, ciltlenmis yiiksek lisans/doktora tezinin en az ii¢ niisha
halinde tez sinavina giris tarihinden itibaren bir ay icinde enstitiiye teslim eden ve tezi sekil yoniinden uygun bulunan yiiksek
lisans/doktora égrencisine tezli yiiksek lisans/doktora diplomasi verilir. Enstitii yonetim kurulu, talep halinde teslim siiresini en fazla
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bir ay daha uzatabilir. Bu kosullari yerine getirmeyen dgrenci kosullari yerine getirinceye kadar diplomasini alamaz, 6grencilik haklardan
yararlanamaz ve azami siiresinin dolmasi halinde Universite ile ilisigi kesilir.

Bu ¢ercevede; tez savunma sirasinda ve sinav sonrasinda anabilim dali baskani, 6grenci, danisman ve Enstitii tarafindan yapilmasi gereken
islemler asagida sirasi ile verilmistir.

2.1. Ogrenci

Tez savunma sinavinda basarili olan 6grenci;

2.1.1.  Siyah kapakli tezini en az ii¢ kopya olarak ciltletir. Proje kapatmasinda kullanilacak tezler igin tezi destekleyen proje sayisi kadar
fazladan ciltli tez hazirlanir (Bkz. Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu: 4.2.1)

2.1.2.  T_E/10 nolu Tez Cahsmasinin Toplumsal Katki Bildirim Formu’nu doldurur ve imzalar
2.1.3. “T_E/9a” nolu “Siyah Kapakh Tez Teslim Beyan Formu”nu doldurur ve imzalar.

2.1.4. Yiiksek Ogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi web sayfasindan (http://tez2.yok.gov.tr/) ulasarak elde ettigi “Tez Veri Giris
Formu”nu doldurur ve imzalar.

2.1.5. Tezi, her birinde onay sayfasi olacak ve olmayacak sekilde pdf formatinda kaydettigi iki adet USB Flash siiriicii formatinda
CD hazirlar (Bkz. Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzu: 4.2.2). Bu CD’ler ayrica doldurulmus olan “T_E/10” nolu Tez
Calhismasinin Toplumsal Katki Bildirim Formu’nun imzah pdf ve imzasiz word dosyasi kaydedilir.

2.1.6. Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi’nin 10. ve 23. maddelerinde belirtilen siire i¢inde yukarida sozii edilen islemleri
tamamlayarak hazirlamis oldugu siyah kapakl tezi ve yukarida belirtilen diger belgeleri “T_E/9” nolu “Siyah Kapakh Tezi
Danismana Teslim Formu” ile birlikte danismanina teslim eder.

2.2. Danisman

2.2.1. Tezin bilimsel igerigini ve tezin toplumsal katki bildirimini kontrol eder.

2.2.2.  “T_E/9b” nolu “Siyah Kapakh Tezin Enstitiiye Teslim Formu” ile birlikte “T_E/4al1” formu ve eklerini, 6grenciden aldig1
evraklari ve tezin tiim kopyalarini Enstitiilye sunulmak {izere anabilim dali baskanligina teslim eder.

2.3. Anabilim Dali Baskani

2.3.1. Damsmandan teslim aldigt T_E/9b nolu “Siyah Kapakl Tezin Enstitiiye Teslim Formu”nu onaylayarak ekleriyle birlikte
Enstitliye teslim eder.

2.4. Enstitii

2.4.1. Tezin; baslik, icerik ve kapsam yoniinden tez onerisi ile uyumunu kontrol eder.
2.4.2.  Tezin etik kurallara uyumunu kontrol eder.

2.4.3. Tez Onerisine, “Tez Hazirlama ve Yazim Kilavuzuna ve etik kurallara uygun olarak tezini hazirlayan 6grencinin mezuniyetine
Enstitli Yonetim Kurulu karar ile onay verir.

2.4.4.  Mezuniyetine karar verilen 6grencinin durumunu, OIDB’ye bildirir.

2.4.5. Tezin anabilim dal baskanligina, tez danigmanina, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina dagitimini yapar ve bir
kopyasini da Enstitii’de arsivler.

2.4.6. Siregle ilgili belgeleri ilgili dosyalara (6grencinin dosyast ve mezunlar dosyasi) kaldirir.

2.4.7.  Ogrencinin teslim ettigi CD’ye kayith tezden kisisel veri igeren tiim sayfalar1 ve bilgileri ¢ikartarak olusturdugu tez dosyasini,
http://tez2.yok.gov.tr/ adresinde yer alan kilavuz dnerilerine uygun olarak Yiiksek Ogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi sistemine
yiikler.

2.4.8. Sunulan tez mezuniyet i¢in uygun degil ise gerekgeli karari ile tezi anabilim dali bagkanligina iade eder.
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2.5. Ogrenci

2.5.1.  BYS iizerinden ilisik kesme talebinde bulunur.

2.6. Ogrenci isleri Daire Baskanhg1

2.6.1.  Ogrencinin talebi dogrultusunda égrencini kurumla iligigini keser.
2.6.2.  Ogrencinin diplomasini ve mezuniyet transkriptini hazirlayarak Enstitii Miidiiriiniin ve Rektoriin imzasina sunar.

2.7. Enstitii Mudiirii

2.7.1.  OIDB tarafindan hazirlanan Ogrencinin diplomasini ve mezuniyet transkriptini imzalar.

2.8. Rektor

2.8.1.  Enstitii Miidiirii tarafindan imzalanarak sunulan 6grencinin diplomasini ve mezuniyet transkriptini imzalar.
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