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CERRAHI UYGULAMA VE ARASTIRMA MUDURLUGU GOREV DAGILIMI LISTESI

BIRIMIN ADI: CERRAHI UYGULAMA VE ARASTIRMA MUDURLUGU

SORUMLU OLDUGU YONETICI: FAKULTE SEKRETERI

BiRIMDE YURUTULEN HIZMETLER: KTU Tip Fakiltesi amac ve hedefleri dogrultusunda; Bilimsel arastirmalar icin deney hayvanlarinin Gretimi, bakimi ve arastirmalara

teknik destek saglama faaliyetlerini yiritmek.

AD_SOYADI GOREV/KADRO GOREVLERI YETKILERI iIZINLERDE VEKALET
UNVANI EDECEK GCALISAN
Deney hayvanlarinin barindidi yerlerin sicaklik .
Yetki:
ve nem kayitlarinin  alinmasi  (sabah  ve
aksam) e Temel gGrev ve sorumluluklarda
Deney hayvanlarinin - saglk  durumlarinin tanimlanan gorevlerin yerine
kontrolU getirilmesi, kontroll ve denetiminde
Deney hayvanlarinn  su  ve yemlerinin yetkilidir.
verilmesi Yetki Devri (vekalet) .
Sait AL Veteriner Hekim Havalandirma sistemi ve igiklarin kontroly Ibrahim AYDIN

Birim Sorumlusu

GUNlOk temizligin kontrolU

Deney hayvanlarinin kafeslerinin degdistiriimesi
Yem ve altk malzemenin (talas) kontrold
Malzeme ve cihazlarin kontroli

KDV ve Damga vergisi beyannamelerinin

hazirlanmasi

Doéner Sermaye Hazine ve BAP payl
beyannamelerinin hazirlanmasi

KTU Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu

Yetki Devri (vekdlet): Kanuni izin,
hastalk, gegici goérev, disiplin cezasi
uygulamasi, godrevden uzaklastirma
ve benzeri nedenlerle gecici olarak
gorevinden ayrildigi durumlari kapsar.
Gorev ve vyetkilerinden bazilarinin
sinirlarini - acikga  belirtmesi,  yazil
olmak ve isleyise aykirt olmamak
sartiyla, Ust  ydnetficinin - onayiyla




toplantisina katiimak

Merkez Y&netim Kurulu toplanfisina katiim ve
sekretarya (yilda 1-2)

Hayvan Refahi Birimi toplantisini dUzenlemek
ve sekretarya (yilda 1-3)
Deney hayvani  vyillik
hazirlamak  ve  Tarim  ve
MUdUrl0gine bildirmek.

Deney Hayvani Kullanmi Yilik istatistiklerinin
HAYBIS'e (hayvan bilgi sistemi) girilmesi
Doéner Sermaye Butfcesinin hazirlanmasi
Deneysel arastirmalara teknik destek
Tamamlanan deneysel arastirmalarin verilerini
Hayvan Deneyleri Merkezi  Efik  Kurulu
sistemine girmek

Deney Hayvani Kullanim  Sertifikasi Kursu'na
egitimci olarak katiim

kullanim  verilerini
Orman I

Yapillan  arastirmalarin - etik  kurallar — ve
veteriner hekimlik yoninden uygunlugunu
denetlemek

Deney sonunda &tenazi gereken hayvanlarlg,
yetistirme ve operasyon sonrasi bakimda
otenazisi gereken hayvanlarin uygun
yontemle &tenazisinin saglanmasi

Hayvan olilerinin uygun kosullarda muhafaza
edilmesi ve tibbi atik aracina verilmesi
Merkezin ihtiya¢ duydugu alimlarin yapilmasi
Tasinir Kayit islemlerinin takibi

Birim sorumlusu olarak;

e Birim kalite

e idarenin bilgi ve karar akisinda aktif rol

Ustlenmek,
e darenin bilgilendirme ve onaylanma
amagh  duyuru  ve  belgeleri  diger

calisanlara teblig etmek,

e Birimi ile ilgili sorunlar, g&rUs ve Onerileri

yOneticilere iletmek

temsilcisi  olarak  kalite

birimde calisanlardan diger bir kisiye
devredebilir.

Birim icerisinde birbirine vekdleten
bakan calsanlar  ayni anda izin
kullanamaz (6l0m, acil durum, hastalik
vb. planlanamaz durumlar haric)
imza yetkisi bulunan durumlarda yetki

devri ilk gorevlendirmede ve
gerektikce  ‘Yetki Devri Formu’
doldurularak  yapilir ~ ve  ydnetici

onayina ¢ikarllr.




calismalarinda birimini temsil etmek,

e Birimin ic kontrol calismalarinda  aktif

olarak rol almak,

e Birim hassas goérevlerine ve risklerine

yonelik kontrol faaliyetlerini yiritmek,

ibrahim AYDIN

Saghk Memuru

Deney hayvanlarinin barindidi yerlerin sicaklik
ve nem kayitlarinn  alinmasi  (sabah  ve
aksam)

Deney hayvanlarinn - saglk  durumlarinin
kontrolU

Deney hayvanlarinn  su  ve
verilmesi

Havalandirma sistemi ve isiklarin kontrolU
GUNlOk temizligin kontrolU

Deney hayvanlarinin kafeslerinin degistiriimesi
Yem ve altk malzemenin (talas) kontrold
Malzeme ve cihazlarin kontrolU

KDV ve Damga vergisi beyannamelerinin
hazirlanmasi

Doéner Sermaye Hazine ve BAP payi
beyannamelerinin hazirlanmasi

KTU Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu
toplantisina katilmak

Merkez Y&netim Kurulu toplantfisina katiim ve
sekretarya (yilda 1-2)

Hayvan Refahi Birimi toplantisini dUzenlemek
ve sekretarya (yilda 1-3)
Deney hayvani  yillik
hazirlamak  ve  Tarm  ve
MUdirligune bildirmek.

Deney Hayvani Kullanimi Yillik istatistiklerinin
HAYBIS'e (hayvan bilgi sistemi) girimesi
Doner Sermaye Butcesinin hazirlanmasi
Deneysel arastirmalara teknik destek
Tamamlanan deneysel arastirmalarin verilerini

yemlerinin

kullanim  verilerini
Orman I

Y etki:

Temel gdrev ve sorumluluklarda
tanimlanan goérevlerin yerine
getiriimesi, kontrold ve denetiminde
yeftkilidir.

Yetki Devri (vekalet)

Yetki Devri (vekdlet): Kanuni izin,
hastallk, gecici gérev, disiplin cezasi
uygulamasl, gdrevden uzaklastirma
ve benzeri nedenlerle gegici olarak
gdrevinden ayrildigi durumlari kapsar.
Gorev ve yefkilerinden bazilarinin
sinirlarini - acikga  belirtmesi,  yazili
olmak ve isleyise aykiri olmamak
sartiyla, Ust  yoOneticinin - onayiyla
birimde calisanlardan diger bir kisiye
devrededbilir.

Birim icerisinde birbirine vekdleten
bakan calisanlar  ayni  anda izin
kullanamaz (6l0m, acil durum, hastalik
vb. planlanamaz durumlar haric)
imza yetkisi bulunan durumlarda yetki
devri ilk goérevlendirmede ve
gerektikce  ‘Yetki Devri Formu’
doldurularak  yapilir ~ ve  ydnefici
onayina gikarllir.

Sait AL




Hayvan Deneyleri Merkezi Etik  Kurulu
sistemine girmek

e Deney Hayvani Kullanm Serfifikasi Kursu'na
egitimci olarak katiim

e Yapillan arashrmalarin eftik  kurallar  ve
veteriner hekimlik ydninden uygunlugunu
denetlemek

e Deney sonunda &étenazi gereken hayvanlarlg,
yetistirme ve operasyon sonrasi bakimda
otenazisi gereken hayvanlarin uygun
yontemle &tenazisinin saglanmasi

e Hayvan &lulerinin uygun kosullarda muhafaza
edilmesi ve tibbi atik aracina veriimesi

e Merkezin ihtiya¢ duydudu alimlarin yapimasi

e Tasinir Kayit islemlerinin takibi

GOREV TANIMI VE GOREVY DAGILIMI TEBLIG EDILMESI

TEBLIG ALAN TEBLiIG EDEN YONETICIi

AD_SOYADI: Sait AL AD_SOYADI: Ozgir EVCI

Veteriner Hekim Fakuilte Sekreteri
iMZA: iMZA:
AD_SOYADI: ibrahim AYDIN

Saghk Memuru

TEBLiG TARIiHi:

iMZA:

KTU Tip Fakiltesi Kurumsal Kalite ve i¢ Kontrol calismalan gercevesinde birim is analizi sonucu olusturulmus, birim gérev tanimi Gzerinden calisanlarin gérev dagilimi
yapilmis ve kendilerine imza karsiigi teblig edilmistir.




