Bilgisayar Bilimleri Ogrencileri Icin Staj Bilgilendirme
Sunumu

Bilgisayar Bilimleri Ogrencileri I¢in Staj Siireci ve Bilgilendirmesi

2. Giris: Staj Nedir ve Neden Onemlidir?

e Stajin Tammmu: Yiiksekogretim kurumlarinda verilen teorik ve uygulamali dersler
disinda, 6grencilerin mesleki bilgi, beceri, tutum ve davranislarini gelistirmeleri,
sektorii tanimalari, is hayatina uyumlari ve gergek iiretim/hizmet ortaminda
yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklari mesleki calismadir.

« Stajin Onemi:

Teorik bilgiyi pratige dokme firsati.

Sektorii ve ig hayatini tanima.

Mesleki beceri ve yetkinlikleri gelistirme.

Kariyer hedeflerini netlestirme.

Profesyonel ag (network) olusturma.

« Staj Tiirleri (KTU ve Genel):

o Zorunlu Staj: Ogretim programi geregi yapilmasi zorunlu olan, belirli bir
AKTS kredi karsilig1 bulunan sta; tiirtidiir.

o Secmeli Ders Staji: Dersin AKTS hesabina gore yapilan, secmeli ders
kapsaminda degerlendirilebilen stajlardir.

o Istege Bagh Staj: Ogrencinin kendi istegiyle, mezuniyet i¢in zorunlu
olmamasina ragmen deneyim kazanmak amaciyla yaptig: stajlardir. (Orn:
Ulusal Staj Programu).
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3. Staj Basvuru Siireci (KTU Bilgisayar Bilimleri Boliimii Odakl)

e Staj Yeri Bulma:

o Staj yapilacak kurulusu bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

o Secenekler:

» Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi tizerinden bagvuru yapip kabul
almak.
= Ogrencinin kendisinin belirledigi bir kurum/kurulus.

o Bulunan staj yerinin Boliim Staj Komisyonu baskani tarafindan uygun
goriilmesi (olur alinmasi) gerekmektedir.

« Basvuru i¢in Gerekli Belgeler (Kullanic1 ve "isbb_sC09X.pdf" belgesinden):

1. Staj Basvuru Formu: Boliim web sayfasindan temin edilir, eksiksiz sekilde 2
niisha doldurulur, 6grenci tarafindan imzalanir, staj yapilacak kurulusa
imzalatilir ve Boliim Staj Komisyonu Bagkanina onaylatilir.

2. Aile Saghk Yardim Sorgulama Belgesi.

3. Saglik Provizyon Belgesi (Miistehaklik Belgesi): Ogrenci belgesi ile birlikte
Sosyal Glivenlik Kurumu'ndan ya da e-Devlet sistemi {izerinden temin edilir.



8.

Kimlik Fotokopisi.

Kariyer Kapisi Kabul Belgesi: Cumhurbagkanligi Kariyer Kapisi tizerinden
basvuru yapilip kabul alindiysa.

Isyeri Staj Sozlesmesi: Staj yapilacak olan isletme istiyorsa.

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Belgesi: Staj yapilan yerden iicret
aliniyorsa.

Zorunlu Staj Dilekgesi.

o Belgelerin Teslimi ve Bagvuru Adimlari:

o

@)

Onaylanan Staj Bagvuru Formu'nun bir niishasi staj yapilacak kuruma verilmek
iizere 6grencide kalir.

Diger niisha ve "Basvuru I¢in Gerekli Belgeler" kisminda belirtilen tiim
belgeler PDF formatinda BYS (Bilgi Y6netim Sistemi) Staj modiilii iizerinden
basvuru yapmak {izere sisteme yiiklenir ve gerekli bilgiler sisteme dogru bir
sekilde girilir.

Tiim belgelerin istenilen formatlarda ve diizgiin bir sekilde yiiklendigi kontrol
edildikten sonra staj bagvurusu sistem tizerinden yapilir.

Sisteme yiiklenen tiim belgelerin orijinalleri, staj bitiminde Boliim
Sekreterligine teslim edilmek tizere 6grenci tarafindan saklanir.

e Basvurularin Degerlendirilmesi ve SGK Islemleri:

o
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Boliim Staj Komisyonu bagvurular inceler.

Kabul edilen bagvurular KTU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi'na
(SKSDB) BYS sistemi iizerinden iletilir ve sistemde belirtilen tarih araliginda
ogrencinin SGK Ise Giris belgeleri hazirlanr.

SGK Sigortasi: Universite tarafindan staj yapan 6grencilerin "Is Kazasi ve
Meslek Hastalig1 Sigortas1” ile gerekli hallerde "Genel Saglik Sigortas1"”
islemleri ve prim 6demeleri yriitiiliir.

Staj bagvuru evraklarinin SKSDB'ye BY'S Staj Yonetim Sistemi {izerinden,
staja baglama tarthinden en az 20 giin 6nce ulastirilmasi gerekmektedir.
Higbir dgrenci "Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” olmadan staja
baslatilamaz.

4. Basvuru Siirecinde Onemli Notlar

« SGK ise Giris Bildirgesi:

o

o

Ogrenciler, SGK Ise Giris Bildirgelerini e-Devlet (www.turkiye.gov.tr)
iizerinden "4A Ise Giris Cikis Bildirgesi" hizmetinden, staja baslama
tarthinden 2 giin 6nce temin edebilirler.

SKSDB tarafindan SGK girisleri yapilan 6grenciler, staj baglama tarihinden en
cok 10 giin, en az 1 giin 6nce de e-Devlet'ten bu belgeyi alabilirler.

o Staj Bagvuru Formu Teslim Siiresi: Staj bagvuru formu ve ekleri, staj baglama
tarthinden en az 30 giin dnce Boliim Staj Komisyonu bagkanligina teslim
edilmelidir.

o Belgelerin Zamaninda Teslimi: Staj evraklarin1 zamaninda teslim etmeyen
ogrencilerin sosyal giivenlik sistemine girigleri yapilamayacagindan staja baglamalar1
mimkiin degildir.



5. Staj Siireci: Genel Bilgiler ve Sorumluluklar

o Staj Siiresi (Bilgisayar Bilimleri Boliimii): Toplam 20 + 20 = 40 is giiniidiir.
e Staj Zamani: Genellikle 4. yariy1l sonundan itibaren, yariyil veya yaz tatiline
rastlayan aylarda yapilmasi esastir.
o Miicbir sebepler veya uygunluk durumunda egitim ve 6gretimi aksatmamak
sarttyla farkli zamanlarda da yapilabilir.
o Tiim derslerini tamamlamis ancak staj1 kalmis 6grenciler herhangi bir ayda
yapabilir.
o Egitim-6gretim, yaz okulu veya genel sinav donemlerinde de yapilabilir; ancak
Ogrencinin dersinin veya simavinin oldugu gilinlerde staj yapilamaz.
« Haftahik Cahsma: Haftada en az 3 is giinii olacak sekilde planlanmalidir. Universite
ogrencileri i¢in haftada 6 giin ve 45 saati asmayacak sekilde de olabilir.
« Ogrencinin Sorumluluklar:
o Staj siiresince KTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi, ilgili
disiplin mevzuati ve staj yapilan isletmenin ¢alisma kurallarina uymak.
Isletmenin belirledigi kilik-kiyafet ve disiplin kurallara uymak.
Boliim Staj Komisyonu ve/veya sorumlu 6gretim elemant ile iletisim halinde
olmak.
Verilen gorevleri zamaninda ve 6zenle yerine getirmek.
Is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymak.

6. Staj Esnasinda ve Sonrasinda Gerekli Belgeler

Bu belgeler, SGK ise giris belgesi e-Devlet'ten teyit edilip temin edildikten sonra boliim web
sayfasindan indirilir.

1. Staj Dosyasi:
o Staj siiresince yapilan ¢aligsmalarin giinliik olarak kaydedildigi, gerekli resim,
sema ve agiklamalarin eklendigi dosyadir.
[k sayfasinda galisilan giinler ve yapilan isler tek tek belirtilmelidir.
Staj dosyasinin her sayfasi staj yapilan yerdeki egitici personel (isyeri
yetkilisi/miihendisi) tarafindan imzalanmaly, ilk sayfasi ve kapak ayrica isyeri
tarafindan miihiirlenmeli/kaselenmelidir.
o Kullanici tarafindan belirtilen "Staj Dosyas1 Hazirlama Kilavuzu'"na uygun
olarak hazirlanmalidir.
2. lIsletme Degerlendirme Formu: Staj yapilan isletmedeki egitici personel/yetkili
tarafindan doldurulup imzalanan ve miihiirlenen formdur.
3. Ogrenci Devam Cizelgesi: Ogrencinin staja devam durumunu gésteren, isletme
tarafindan onaylanmis belgedir.
4. Ogrenci Staj Sicil Fisi:

7. Staj Bittikten Sonra Yapilacaklar

o Belgelerin Teslimi:



o

Hazirlanan Staj Dosyasi, Isletme Degerlendirme Formu, Ogrenci Staj Sicil Fisi
ve Ogrenci Devam Cizelgesi, BYS Staj modiiliine istenilen formatlarda
yiiklenerek staj sonlandirma talebinde bulunulur.

Ayrica, Boliim tarafindan belirtilen tarihler araliginda (genellikle yeni egitim-
ogretim donemi baslangicindan itibaren 30 giin i¢inde) tiim bu belgelerin
orijinalleri Bolim Sekreterligine elden teslim edilir.

e Degerlendirme Siireci:

o

Teslim edilen belgeler, Boliim Staj Komisyonu veya olusturulacak alt
komisyon tarafindan degerlendirilir.

Degerlendirme; devam cizelgesi, isletme degerlendirme formu, staj dosyasi ve
hedeflenen kazanimlar dogrultusunda, gerekli goriiliirse s6zlii miilakat
yapilarak "Gegti" veya "Kaldi" seklinde sonuglanir.

Yeterli goriilmeyen stajlar kismen veya tamamen ilgili komisyon karari ile
tekrarlanir.

Degerlendirme esnasinda gerekli evrak veya staj dosyasinda eksiklik goriiliirse
ogrenciden diizeltme istenebilir (verilen siire i¢inde diizeltme yapilmalidir, aksi
takdirde basarisiz sayilir).

8. Bilgisayar Bilimleri Staj Alanlar1 ve Icerikleri

e Ornek Cahsma Alanlar:
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Veri analizi, veri madenciligi

Yapay zeka uygulamalari, makine 6grenmesi
Is analitigi

Mobil, oyun ve web programlama-tasarim
Veri taban1 analizi ve uygulamalari
Yazilim performans test ve analizi

Y 6netim bilisim sistemleri (MIS)
E-ticaret uygulamalari

Siber glivenlik

Goriintl ve video isleme

Bulut bilisim ve ag teknolojileri

 Staj Yapilabilecek Kurum Tiirleri:

@)

Universitelerin ilgili boliimleri (Bilgisayar Bilimleri, Istatistik ve Bilgisayar
Bilimleri, Yapay Zeka ve Veri Bilimleri, Bilgisayar Miihendisligi vb.).

T.C. Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1 tarafindan taninan Ar-Ge Merkezleri,
Tasarim Merkezleri ve Teknoloji Gelistirme Bolgeleri (Teknoparklar).
Yukaridaki alanlarda faaliyet gdsteren yurt ici veya yurt disindaki kamu ve
0zel tiim isletmeler ve kurumlar (Boliim Staj Komisyonu onayz ile).

9. Finansal Konular ve Sigorta

« Stajyer Ucretleri:

o

Karadeniz Teknik Universitesi, staj yapan dgrencilere herhangi bir iicret
O0demesi yapmamaktadir.



o 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu'na gore, staj tiirii ne olursa olsun stajyer
ogrencilere staj yaptiklart donem boyunca maas 6denmesi zorunlulugu
bulunmaktadir.

o Miihendislik fakiiltesi 6grencileri i¢in (Bilgisayar Bilimleri bu kapsama
girebilir, teyit edilmeli) net asgari iicretin en az %35'i kadar 6deme yapilmast
durumu s6z konusudur.

o Genel olarak zorunlu staj yapan iiniversite 6grencilerine ticret ddeme
zorunlulugu igverene aittir. Bazi durumlarda 20 ve {izeri personeli olan
isyerleri net asgari ticretin %30'u, 20'den az personeli olanlar ise %15'i kadar
O0deme yapabilir. (Bu oranlar ve uygulamalar staj yapilan kuruma ve kanunlara
gore degisiklik gosterebilir, "sks 6p8TB.pdf" belgesinde farkli senaryolar
belirtilmistir.)

o Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi: Ogrenci staj yaptig1 yerden iicret
aliyorsa, isletmelere devlet destegi saglanabilmektedir.

¢ SGK Primleri:

o Zorunlu staj ve liniversite tarafindan onaylanan se¢cmeli/istege bagli stajlar i¢in
Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 sigorta primleri ile gerekli durumlarda Genel
Saglk Sigortas1 primleri KTU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig
tarafindan karsilanir.

o Staj kapsaminda yapilan sigortalar (is kazas1 ve meslek hastaligl) emeklilige
etki etmez (kisa vadeli sigorta kollaridir).

10. Diger Onemli Hususlar

o Staj Yeri Degisikligi: Staja basladiktan sonra Boliim Staj Komisyonu'na bilgi
vermeden ve onay almadan staj yeri degistirilemez. Degistirildigi takdirde yapilan staj
gecersiz sayilir. Komisyonun uygun goriisiiyle degisiklik yapilabilir.

« Staj Iptali: Staja baslama tarihinden en az 5 is giinii 6ncesine kadar staj iptal talebi
BYS {izerinden sisteme girilmelidir. Gegerli bir mazeret (saglik raporu vb.) ile
komisyona bagvurulmalidir.

e Staj Uzatma: Mevcut stajin bitim tarthinden en az 5 is giinli 6ncesine kadar BY'S
lizerinden talep olusturulmali ve Boliim Staj Komisyonu onay1 alinmalidir. (Istege
bagli stajlarda toplam siire limiti olabilir ).

o Saghk Sorunlar1 ve Devamsizlik: Staj sirasinda hastalanan veya gecerli yasal
mazereti nedeniyle staja devam edemeyen 6grencinin durumu isletme tarafindan ilgili
boliime bildirilir. Mazeretli olunan giinler staj siiresine eklenir.

o Is Kazasi Durumu: s kazas1 gecirilmesi durumunda, staj yapilan is yerinin is kazasi
bildirimini en ge¢ 3 is giinii icinde SGK'ya bildirmesi gerekmektedir. Universitenin
bildirim yiikiimliliigii yoktur, sadece prim 6deme ytlikiimliiliigii vardir.

e Yurt Disinda Staj:

o Ogrenciler stajlarin1 yurt disinda yapabilirler.

o Yurt disindaki bir isletmeden staj i¢in kabul belgesi alinarak Boliim Staj
Komisyonu'na sunulmali ve onay alinmalidir.

o Staj dosyasi ve belgeler Ingilizce olarak hazirlanmalidir. Farkli bir dilde ise
yeminli tercliman tarafindan Tiirk¢e'ye ¢evrilerek sunulmalidir.

o Staj Denkligi ve Muafiyeti:

o Dikey Gegis Smavi (DGS) ile gelen, yatay gecis yapan, Cift Ana Dal (CAP)
yapan dgrenciler veya 6grenim gordiigii programla ilgili bir iste en az 3 ay



caligmis olanlar i¢in Onceki stajlarin veya is deneyimlerinin
gecerliligi/muafiyeti ilgili Intibak Komisyonu tarafindan degerlendirilir.
o lletisim:
o Staj ile ilgili tim idari ve akademik konular i¢in Béliim Staj Komisyonu.
o SGK ve sigorta islemleri ile ilgili genel sorunlar i¢in KTU Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanh@ (SKSDB) Staj Biirosu.

11. Soru & Cevap



