Siirecin Adi

Idari ve Mali Isler Siireci

Ust Siireci

idari ve Destek Siireci

Siirecin Kapsami ve
Amaci

Universite  Strateji ve politikalar1  dogrultusunda; gérev
kapsamindaki kanun ve yoOnetmeliklere uygun olarak
Universitemiz lojmanlarinin dagitimi, lojman kiralarmnmn takibi,
Universitemiz kampiisiinde ve bagl boliimlerdeki ticari iinitelerin
kiralanmasi, kiralarmm takibi, Universitemize tahsisli ve
iiniversitemizin tapusunda bulunan tasinmazlar takibi, devri,
tahsisi ve yil sonu sayistay baskanliginca istenen tasinmazlarin
Icmallerin mevzuata uygun olarak hazirlanarak Strateji gelistirme
Daire Baskanliginca muhasebe kaydina alinmasini saglamak,
Universitemizde ayniyat kayitlarindan diisiilen HEK ayrilan
ekonomik degeri olan hurdalarin satis isi, ticari isletmelerin
dogalgaz tiiketim bedellerinin hesaplanmas1 ve tahsili ile ilgili
islemlerin ve faaliyetlerin yiiriitiilmesi.

Siirecin Sorumlulari

[lgili Rektor Yardimcist

Siirecin

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Uygulayicisi

Siirecin

Izlemesini Yapan Kurumsal Gelisim ve Planlama Koordinatorligii
Birim

Mevzuat 2886 Sayil1 Devlet Thale Kanunu

Hazine Mallarmnin Idaresi ile ilgili Y&netmelik

Hazine Mallarinin TahsisiDevri ile ilgili Y6netmelik

300 sira sayili Milli Emlak Genel Tebligi

2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu

8345 sayili Kamu Konutlar1 Yonetmeligi

Her y1l sonu yayimlanan Kamu Konutlar1 Kira ve Yakit bedellerini
ile alakal1 Milli Emlak Genel Tebligi(419-2025)

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun
Ticari Uniteler ile imzalanan kira sdzlesmeleri

Siirecin Girdileri

Ticari tnitelerle yapilan soézlesmeler, Lojman tahsis belgesi ve
lojman ¢ikis belgesi, ticari isletmelerin kira dekontlar1, dogalgaz
tilketim bedeli 6deme dekontlar1t mevzuatlar ile ilgili talepler ve
evraklar

Siirecin Faaliyetleri

1. Daire Bagkanligi’nin yillik Biitce Kanun Teklif ve Tasarisi
hazirlanmasinda istenen

1.Rektorliige bagli boliimlerde ve kampiis igerisnde Ogrenci,

personel ve Farabi Hastanemizden faydalanan hasta ve hasta

yakmlarinin ihtiyaglarin1  karsilamak amaciyla 6grenci
kantini,lokanta, kafeterya, biife, banka subesi, ATM cihaz1 vb
yerlerin kiralama ihalesi islemlerinin yiiriitiilmesi ve takibi.

2. Universitemiz Akademik ve Idari personelini faydalandigi
Lojmanlarin; Lojman komisyonu tarafindan dagitimi sonrasi
tahsis islemlerini ytriitiilmesi.

3. Her yil sonu Yaymmlanan Milli Emlak Genel Tebligindeki
oranlar ile yillik kira yakit bedellerini hesaplayip maasindan
kesilmesi i¢in ilgili birimlere gondermesi.

4. Universitemize tahsis edilen ve devir yapilan yerlerin
icmallere igslenmesi islemlerinin yliriitiilmesi.




9.

Universitemize Tahsisli ve tapulu tasmmazlarla ilgili y1l sonu
Icmallerinin diizenlenmesi islemlerinin yiiriitiilmesi.

Ticari  Isletmelerin  dogalgaz tiiketim  bedellerinin
hesaplanmasi ve tahsil islemlerinin yiirtitiilmesi.

Ticari isletmelerin sdzlesme kurallarina ve Rektorliigiimiiz
tarafindan  istenen kurallara uymalarmin  saglanmasi,
uymayanlarin yazili ve s6zIi uyarilmasi.

2886 Sayili Devlet Ihale Kanununa gore iiniversitemiz
tapusundaki birimlerde 6grenci kantini kiralama islemlerinin
yapilmas1 ve kiralarinin tahsilinin takibi edilmesi

2886 Sayili Devlet Ihale Kanununa gore Hurda Ihalesi
islemlerini yapmasi ve takip edilmesi.

Siirecin Ciktilar

Islemi Tamamlanmis Dokiiman ve Kayitlar, Odeme evraklari

Siirecin Miisterisi

Ticari isletmeciler

Siirecin Tedarikgisi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Siirecin Performans 1. Diizenlenen Kira S6zlesmeleri, Tahsil edilen kira ve
Gostergeleri dogalgaz Belgesi Sayisi
2. Karsilanan Talep Orani
3. Idari Hizmetlerden Memnuniyet orani
Siirecin Performans
Degerlendirme o 1yl
Yontemi ve Sikhgi
Performans
Raporlarinin
Paylasildigi Kurumlar

Siirecin Riskleri

Kiralanan Ticari Unitelerin Kira bedellerini zamaninda
6dememesi.

Diizenlenen dogalgaz tiiketim bedellerinin zamaninda
diizenlenememesi.

Kiralama yazigsmalarindaki gecikmeler, aksakliklar
Yillik kira bedellerindeki yapilacak artisin unutulmasi

Tagmmazlar ile ilgili diizenlenen icmallerde yil i¢inde arazi ve
binalardaki degisikliklerin unutulmasi.

Lojman tahsis edilen kisinin kaydinin unutulmasi.




