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Amacg

Madde 1. Bu usul ve esaslarin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi Fen Fakdiltesi biinyesinde
egitim-6gretim faaliyetleri yurGten bitin programlarda sinavlarla ilgili dizeni saglamak,
ogrencilerin ve 6gretim elemanlarinin uymasi gereken kurallar belirlemek, 6grencilerin ve tim
ogretim elemanlarinin sinav hakkini giivence altina almaktir.

Dayanak
Madde 2.
Bu ydnerge,

a) Karadeniz Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Degerlendirme ve Ogrenci isleri Yénetmeliginin 12. maddesi (Sinaviar ve
Degerlendirme Esaslari),

b) 2547 Sayilh Yiksek Ogretim Kanunu'nun 17. maddesinin b fikrasinda belirtilen
“Fakulte Kurulunun Gérevleri” basliginin 5. Bendi,

c) Yiksek Ogretim Kurulu Baskanhigrnin 97354392-010.99/7287 sayi, 05/02/2014 tarihli
yazisinda belirtilen “sinavlari duzenlemekle gorevli otorite olan idarelerin, sinav
glivenligi icin gerekli her tiirlii 6nlemi alabilecekleri ve bu kapsamda sinav
kurallarn belirleyebilecekleri, bu kurallar ihlal edenlere karsi da ihlal edenlerin
eylemlerine uygun yaptirimlar uygulayabilecekleri” ifadesi.

hakimlerine dayanir.
Kapsam

Madde 3. Bu yénerge Karadeniz Teknik Universitesi, Fen Fakdltesi biinyesinde gergeklestirilen
butin egitim-6gretim faaliyetleri icin gergeklestirilecek sinavlari kapsar.

Sinav ilani, Ders Sorumlusu ve Gézetmenler

Madde 4. Sinav programlari (butiinleme sinav tarihleri dahil) her dénem basinda, egitim
O0gretim akademik takvimde belirtilen tarihte bdlim tarafindan hazirlanir ve bolim 6gretim
elemanlari ile 6grencilere duyurulur. Bu slregte sinav tarihlerine ilaveten sinav yerleri ve sinav
gérevlileri de belirlenir. Ogrenciler, bu sinav programinda belirtilen yer, tarih ve saatte sinava
girmek zorundadir.

Madde 5. Her derslikte en az 2 (iki) gozetmen gorevlendirilir. Yeterli gdozetmen bulunmamasi
durumunda 1 (bir) gézetmen goérevlendirilebilir. Dersten sorumlu 6gretim tyesi, sinavin saglikli
yapilmasindan birinci derecede sorumludur. Birden fazla salonda sinav olmasi durumunda
dersten sorumlu 6gretim elemani belirli araliklarla sinav salonlarinda bulunmalidir.

Madde 6. Gozetmenler, sinavda kullanilacak evraklari (Salon sinav tutanagi, vb.) ile sinav
saatinden en az 10 dakika 6nce sinifta hazir bulunur. Sinav salonlari gézetmen tarafindan
acilir. Sinavdan 6nce 6grenciler sinav salonuna alinmaz. Gézetmenler, 6grencileri salonlara
yerlestirir ve sinavda uyulmasi gereken kurallari agiklar. Ogrencilerin salon sinav tutanagina
imza atmalari saglanir.

Madde 7. Gézetmenler sinav baslamadan énce 6gdrencilerin kimlik kontrolini yapar. Kimligi
olmayan 6grenci sinav salonuna alinmaz. ligili dersle ilisigi olmayan kisiler salona alinmaz.
Sinav soru ve cevap kagitlari her dgrenciye teker teker goérevliler tarafindan dagitilir.

Madde 8. Gézetmenler sinava giren her 6grencinin, salon sinav tutanaginda imza atan kisiyle
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ayni oldugunu denetlemekle yetkilidir.

Madde 9. Bir sinavda sorularin agirlik oranlari, sinavin slresi, sinavda kitap veya diger
kaynaklardan yararlanilip yararlaniimayacagi ders sorumlusu tarafindan égrencilere sinav
baslamadan énce duyurulur.

Madde 10. Ders sorumlusunun sinav k&gidinda belirttigi sinav suresi dikkate alinarak, sinav
uygulanir. Sinav bitimine 5 dakika kaldigi1 6grencilere duyurulur.

Madde 11. Goézetmenler sinavin bitiminde, sinav k&gitlarini sayar, salon sinav tutanaginda
sinava giren ogrenci sayislyla teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol
eder, salon sinav tutanagini imzalar ve bitln sinav malzemelerini dersin sorumlusuna teslim
eder.

Madde 12. Sinavin nasil uygulanacadl konusundaki kurallari ve sinav siresini dersin
sorumlusu belirler. Gézetmenler, sinavin icerigine karismaz, sinav suresince sinavi yapilan
ders icerigi ile ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit vermez. Soru kagitlarinda herhangi bir
baski hatasi oldugu tespit edilirse durum gbézetmenler tarafindan ders sorumlusuna bildirilir.

Madde 13. Gozetmenler, sinav esnasinda sinavin isleyisini bozacak herhangi bir davranista
bulunamaz, ders sorumlusunun iznini almadan sinav salonundan ayrilamaz ve sinav
salonunda cep telefonu, gazete, dergi, kitap gibi cihaz ve materyaller ile ilgilenemez.

Madde 14. Sinav gorevlileri, belirtilen yer ve zamanda sinav i¢in hazir bulunmak zorundadir.
Gegerli bir mazereti olmadan sinav goérevine gelmeyen goérevliler hakkinda “2547 Sayih
Kanunun 53/b bendi” hikimleri uygulanir. Sinav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek
durumda olan veya gorev degisikligi isteyen ogretim elemanlari, yaptiklari degisiklikleri
sorumlu 6gretim elemanina sinav 6ncesinde bildirmek zorundadir.

Sinav Siiresince Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 15. Ogrencilerin “Karadeniz Teknik Universitesi Ogrenci Kimlik Belgesini” sinav
suresince masa uzerinde bulundurmasi gerekmektedir.

Madde 16. Ogrenciler, sinav baglamadan oénce sinav salonunda hazir olmalidir. Sinav
gorevlileri sinav oncesinde veya sinav sirasinda 6grencilerin oturdugu yeri degigtirme hakkina
sahiptir. Ogrenciler, sinav gérevlilerinin uyarilarina uymakla yikimltddr.

Madde 17. Sinavin ilk 20 dakikasi icinde, ge¢ kalan dgrenciler sinava dersin sorumlusunun
bilgisi dahilinde alinabilir. Sinava ge¢ kalan 6grencilere ek sire taninmaz ve sinavdan ilk ¢ikan
ogrencinin ardindan sinava yeni 6grenci alinmaz.

Madde 18. Salon sinav tutanagini imzalamadan ve sinav kagidini teslim etmeden higbir
odrenci sinav salonunu terk etmez. Bdyle bir durumda “7437 Sayih Yuksekogretim Kanunu
ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 2 inci maddesi” uyarinca
hakkinda islem yapilir. Ogrenciler sinav salonundan ¢ikis surelerine uymak zorundadir.
Herhangi bir sebepten dolayi salondan ¢ikan égrenci yeniden sinav salonuna alinmaz.

Madde 19. Sinav evrakinin dagitiimaya baslamasi ile sinav da baslamis sayilir. O andan itibaren
ogrencilerin kendi aralarinda konugmalari ve sinav suresince sinav gozetmenlerine cevaplar ile ilgili
soru sormalari, sinav esnasinda kalem, silgi vb. ara¢ gereclerin paylasilmasi yasaktir. Sinav
suiresince, 6grenciler sinav gérevlilerinin tim uyarilarina uymak zorundadirlar.

Madde 20. Sinav suresince akilli saat vb. tasinabilir ve giyilebilir elektronik aygitlar ile cep
telefonlari kapali bir konumda ve ulasilamayacak bir yerde tutulmalidir. Bu tur aygitlar ile cep
telefonlari, sinav salonunda sinav sona ermeden higbir suretle gérinur ve kullanilabilecek aktif
hale getirilmemelidir.
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Madde 21. Ogrencilerin sinavlarda yanlarinda bulundurabilecekleri gere¢ ve donanim; dersin
sorumlusu tarafindan dersin niteligine goére belirlenir. Bu ara¢ ve gerecler sadece bir 6grenci
tarafindan kullanilabilir, 6grenciler arasinda paylasilamaz. Cep telefonlari, akilli saatler, ses
kayit cihazi, bluetooth, programlanabilen hesap makineleri vb. araglarin sinavlarda
kullaniimasina izin verilmez. Sinavlarda hangi ozellikli/fonksiyonlu hesap makinelerinin
kullanilabilecegi ders sorumlusu tarafindan belirlenir.

Madde 22. Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve gevresinde kopya
sayllabilecek herhangi bir bilgi, yazi ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, béyle
bir durum varsa sinav gézetmeninden yerinin degistiriimesini talep etmelidir. Aksi halde bu bilgi
ve belgelerin kendisine ait oldugu kabul edilir ve 6grenci hakkinda yasal igslem yapllir.

Madde 23. Sinav kurallarina uymayan, dizenini, isleyisini bozan, sinavin yapilmasini
engelleyen, sinav gorevlileri ile tartisan, sinav salonunu kendilerine duyurulan streden dnce
terk eden, sinav goérevlilerinin sinav ile ilgili dizenlemelerini kabul etmeyen o6grencilerin
sinavlari, gerekli goértilmesi halinde sinavi uygulayan ders sorumlusu ve gdzetmenler
tarafindan hazirlanan tutanak sonucu gecersiz sayiir. Bu durumda “7437 Sayih
Yiiksekoégretim Kanunu ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun 2 inci
maddesi” uyarinca disiplin kovusturmasi da yapilir.

Madde 24. Sinav esnasinda 6grenci/6grenciler tarafindan somut kopya durumunun tespiti
halinde, gbézetmenler ve ders sorumlulari bu durumu tutanak ile kayit altina alir. Tutanak, islem
yapilmak Gzere bolum bagkanligina iletilir. Kopya yapildigi veya tesebbuls edildigi saptandigi
takdirde “7437 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina
Dair Kanunun 2 inci maddesi” uyarinca islem uygulanir.

Madde 25. Sinav basladiktan sonra ilk 20 dakika icinde &6grenciler sinav salonundan
ayrilamaz. Ogrencilerin sinav kagidina, sinavla ilgisi olmayan ifadeler yazmasi durumunda
“7437 Sayili Yiiksekégretim Kanunu ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanunun 2 inci maddesi” uyarinca islem uygulanir.

Madde 26. Sinav salonunu terk eden 6grencilerin sinav bitimine kadar sinav salonu éniinde
toplanmalari, sinav sorulari ile ilgili yorum yapmalari yasaktir.

Madde 27. Engelli 6grencilerin veya sinav donemi sirasinda yazi yazma konusunda el veya
kol kiriimasi gibi sakatlik gecirenlerin sinavlar ile ilgili ihtiya¢ ve istekleri, dnceden bolim
baskanlhgina bildiriimesi ve makul sayllmasi kosuluyla, bolim baskanliginca karsilanir.

Sinav Evraklarinin Arsivlenmesi

Madde 28. Sinav evraklari, sinav sonuglari okunup, ilan edildikten sonra sinav arsiv zarfi igine
paketlenir. Sinav arsiv zarfi igeriginde sirasiyla; sinif 6grenci not listesi ve dagilimi, salon sinav
tutanagi, soru kagidi, cevap anahtari, en yiksek notu, orta notu ve en disuk notu alan
ogrencilerin kagitlari, diger &grencilerin cevap kagitlari konularak zarf ders sorumlusu
tarafindan kapatilir. Zarf Gzerindeki bilgiler ders sorumlusu tarafindan doldurularak imzalanir
ve arsivlenmek Uzere arsivden sorumlu égretim elemanina teslim edilir.

Yonergenin Yirurlugii

Madde 29. Bu usul ve esaslar, Fen Fakdltesi, Fakulte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yururlige girer ve Fakulte Dekanligi tarafindan yuratalir.
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