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Misafir olunan kurumdan ayrilmadan dnce dgrenci, katilim sertifikasini ve hazirlanmigsa
transkriptini oradaki ofis yetkilisinden talep eder.
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Faaliyetini tamamlayarak doniis yapan dgrenci, bu durumu Erasmus+ Ofisi'nde kendisinden
sorumlu olan &gretim gorevlisine bildirir.
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Yurt disindaki kurumdan transkript ve katilim sertifikasim alan dgrenci, bu belgeleri e-belge
sistemine yiikler ve onaylar.

Ogrenci, yurt disimdan dondiikten sonra pasaporttaki giris ¢ikis mithiirlerini iceren sayfalar
tek bir PDF olarak taratir ve e-belge sistemine yiikler.

Ogrenci, e-belge sistemi iizerinden Not Déniisiim Belgesi hazirlar. Ofis kontroliinden
gecerek onaylanan Not Doniisiim Belgesi boliime imzaya sunulur.
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Ogrenci Isleri. 63rencinin Erasmus'ta aldig1 dersleri KTU transkriptine igler.
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Dersleri islenen dgrenci, giincel transkriptini (Erasmus’ta aldiklar: dersleri iceren transkript)
e-belge sisteminde Nihai Transkript alanina yiikler.!
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Tiim bu agamalarin tamamlanmasini takiben, basari kriterini saglayan, sorumluluklarimni
eksiksiz yerine getiren 6grencilerin kalan hibesi ddenir.

Ogrenciler. tiim bu Erasmus siirecinde yasadigi deneyimleri Boliim Erasmus
Koordinatérii'ne iletir.

Boliim Erasmus Koordinatorliigii, dgrencilerden gelen geri bildirimleri degendirir ve siirece
iliskin iyilestirme dnerilerini bir rapor seklinde Boliim Baskanlifina sunar.

'Ogrenci, derslerinin islenip islenmedigini BYS veya E-Devlet’teki transkript {izerinden kontrol etmelidir.
Yukaridaki islemleri tamamlayan 6grencinin faaliyetleri, Avrupa Komisyonu’nun Beneficiary Module adl
sistemine Erasmus+ Koordinatorliigii tarafindan raporlanir. Raporlanmalarin ardindan 6grenci, sistemden ‘EU
Survey’ adinda bir e-posta alir. Bu e-postadaki katilimc1 anketi online olarak tamamlanmalidir. Eger gerekiyorsa,
ek sozlesme belgesi e-belge sistemi ilizerinden hazirlanacaktir. Bu belgenin hazirlanip hazirlanmayacagi,
hazirlanacaksa hangi bilgilere gore hazirlanacagi koordinatorliigiinii yliriiten Ogretim gorevlisi tarafindan
Ogrenciye bildirilecektir.
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