ZAMANIN iZLERi YAZIM KILAVUZU

GONDERILEN METINLER DAHA ONCE BASKA BiR YERDE YAYINLAMAMIS OLMALI!!!

Sayfa Diizeni

1. Yazilar, Microsoft Word programinda yazilmali ve sayfa yapilari asagidaki gibi diizenlenmelidir:
Kagit Boyutu: A4 Dikey

Ust Kenar Bosluk: 2,5 cm

Alt Kenar Bosluk: 2,5 cm

Sol Kenar Bosluk: 2,5 cm

Sag Kenar Bosluk: 2,5 cm

Yazi Tipi: Times New Roman

Yazi Tipi Stili: Normal

Boyutu (normal metin): 11

Boyutu (dipnot metni): 10

Tablo-grafik: 10

Paragraf Araligi: 6 nk

Satir Araligi: Tek (1)

2. Yazilarda sayfa numarasi, iist bilgi ve alt bilgi gibi ayrintilara yer verilmemelidir.

3. Baglik biiyiik harfle, 12 punto biyiikliigiinde, kalin, sayfaya ortalanmis sekilde yazilmalidir. Makale
icerisindeki alt bagliklarin her bir kelimesinin sadece ilk harfleri biiyiik yazilmali, 11 punto ve kalin yaz tipinde
olmalidir.

4. Imla ve noktalama acisindan, makalenin ya da konunun zorunlu kildig1 ézel durumlar disinda, Tiirk Dil
Kurumunun imla Kilavuzu esas alinmaldir.

5. Yazarla ilgili bilgilere dipnot verilerek sirasiyla unvani, kurumu, fakiiltesi, boliimii, kendisine ulasilabilecek e-
posta adresi seklinde yer verilmelidir.

6. Makalede atif sistemi olarak CMS (Chicago of Manual Style/Klasik Dipnot Sistemi) kullanilacaktir:

1. Chicago sisteminde, gerekli aciklama ve bilgiler genellikle dipnotlar seklinde verilir. Daha sonra
boliim ya da kitabin sonunda dipnotlarda gecen kaynaklar, acik ve ayrintili kiinyeleriyle birlikte topluca verilir.

2. Dipnotlar verilirken, génderme veya alinti yapilan boliimiin sonuna bir numara verilir ve ayni
sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler gosterilir. Kaynak ilk kez gectiginde, kaynakcada
oldugu gibi kiinyesi ayrintili olarak verilir.

3. Dipnotta ikinci kez gegen kaynak igin yazarin soyadindan sonra sayfa bilgilerinden bagka bilgilere
yer verilmez. (Ornek: inan, s. 134). Bir kaynak dipnotta ardisik olarak (arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya
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bagka bir kaynak girmemisse ayni sekilde dipnot gosterilir. Bir yazarin birden fazla eseri var ise bunlart dipnotta
gosterirken yazarin kullanilan eserinin ilk birkag kelimesi yazilarak gosterilir. Bu eser kitap ise italik, makale ise
tirnak icinde verilir. (Ornek: Inalcik, Fatih Devri Uzerine..., s. 82.)

4. Dipnotlarda “Ad Soyad” siralamasi, kaynaklar boliimiinde ise “SOYAD, Ad” siralamasi tercih edilir.
Kaynak¢ada SOYAD, biiyiik temel harflerle yazilir ve onu addan ayirmaya yo6nelik olarak araya virgiil konulur.
Ardindan basim yeri ve yili yazilir.

Dipnot: Yavuz Demir, /lk Dénem Hikdyelerinde Anlaticilar Tipolojisi, Ankara 1995, s. 45.
Kaynakca: DEMIR, Yavuz, /lk Dénem Hikdyelerinde Anlaticilar Tipolojisi, Ankara 1995.

5. Bir kitaptan alint1 yapildiginda, sayfa bilgisi dipnotta mutlaka belirtilir. Ancak bu kitapla ilgili kiinye
bilgileri kaynaklar boliimiinde verilirken sayfa bilgisine tekrar yer verilmez.

Dipnot: Yavuz Bayram, Amasya'ya Vali Osmanli’ya Padisah Bir Sair: Adli, Amasya 2008, s. 45.
Kaynakca: BAYRAM, Yavuz, Amasya’ya Vali Osmanlii’ya Padigah Bir Sair: Adli, Amasya 2008.

6. Alint1 bir makaleden yapilmissa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir. Kaynaklar boliimiinde
ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili bilgiler verilmelidir. Ayn1 sekilde makaleye biitiin
olarak bir gébnderme yapilmissa yine sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.

Dipnot: Abdulkerim Abdulkadiroglu, “Arsiv Meselemiz ve Bazi Teklifler”, Kiiltiiriimiizden Esintiler,
Anil Matbaasi, Ankara 1997, s. 570.

Kaynakca: ABDULKADIROGLU, Abdulkerim, “Arsiv Meselemiz ve Bazi1 Teklifler”, Kiiltiiriimiizden
Esintiler, Anil Matbaasi, Ankara 1997, ss. 570-575.

7. Metin i¢i gonderme ve alintilarda ya da dipnotlarda, gerekli durumlarda kiinyeler kisaltilarak ve
Ozetlenerek verilebilir. Ancak metnin sonundaki kaynakcalarda kisaltma ve 6zetleme yapilmaz.

ORNEKLER

e Tek yazarh Kitap

SOYAD, Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Teri Yayim Yili.
BAYRAK, Ozcan, Tevfik Fikret in Siirlerinde Mekdn ve Algi, Kesit Yaynlari, istanbul 2013.

e lki-iic yazarh Kitap

SOYAD, Ad, SOYAD, Ad ve SOYAD, Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Y1l

KOMAN, Mahmut Mesut ve UGUR, M. Ferit, Selcuk Veziri Sahip Ata ile Ogullarimn Hayat ve Eserleri,
Istanbul Tiirkiye Matbaasi, istanbul 1934.

e Ucten cok yazarh kitap

SOYAD, Ad vd., Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Y1l

PEKOLCAY, Necla vd., Islami Tiirk Edebiyatina Giris, Dergah Yayimlari, istanbul 1981.



e Metni Yayima Hazirlanan Divanlar

SOYAD, Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Teri Yayim Y1li.
MERMER, Ahmet, Kiitahyali Rahimi ve Divani, Sahaflar Kitap Saray1, Istanbul 2004.

e Metni Yayima Hazirlanan Mesneviler ve Diger Yazmalar

Yazarin Adi, Eserin Adi, Haz. Hazirlayanin Adi1 Soyadi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Y1l

Ibn Bibi, El Evamirii’l-Ala’ive Fi’l-Umuri’l-Ala’ive (Selcuk Name), Haz. Miirsel Oztiirk, Kiiltir Bakanlig
Yaylari, Ankara 1996.

e Yazma
Yazar/Sair, Eserin Adi, Bulundugu Kiitiiphane, B6liim, No.
Adli, Divan, British Library, Tiirk¢e Yazmalar Bo6liimii, No: OR 9475.

e  Yazar belirtilmemis Kitap

Eserin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.
Imla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 2000.
e Ceviri kitap
SOYAD, Ad, Kitabin Adi, Cev./Haz., Yayimlayan, Yayim Yeri Yaymm Y1l
BENJAMIN, Walter, Pasajlar, Cev. Ahmet Cemal, Yap1 Kredi Yay., Istanbul 1995.

e Editorlii kitapta bo6liim

SOYAD, Ad, “Boliim Ad1”, Kitabin Adi, Ed. Editoriin Adi Soyadi, Yayimci, Basim yeri Basim Yili, ss. (sayfa
araligy).

INALCIK, Halil, “Ciftliklerin Dogusu: Devlet, Toprak Sahipleri ve Kiracilar”, Osmanhda Toprak Miilkiyeti ve
Ticari Tarim, Ed. Caglar Keyder, Faruk Tabak, Tarih Vakfi Yurt Yay., Istanbul 1998, ss. 17-35.

e Editorsiiz ya da editorii belli olmayan kitapta boliim

SOYAD, Ad, “Bélimiin Ad1”, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili, sS. (sayfa araligi).

PARLATIR, Ismail, “Bilimsel Yazilarin Hazirlanmasinda Uygulanacak Kurallar”, Tirk Dili ve Kompozisyon
Bilgileri, Yarg: Yayimevi, Ankara 2001, ss. 433-449.

o Tez
SOYAD, Ad, Tezin Adi, Enstitii Ad1, Tezin Tirt, Yer Yil.

AVCI, Necati, Tabib Ramazan, Er-Risdile el-Fethiyye er-Radiisiyye es-Siileymaniyye, Erciyes Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yayimnlanmamis Doktora Tezi, Kayseri 1993.

! Bu tiir yaymlarda, divan ya da sair {izerinde herhangi bir ¢aligmaya yer verilmemis; eser, sadece yeni harfli (tenkitli)
metinden olusuyorsa, eseri yayima hazirlayanin adinin eser adindan sonra Haz. Seklinde verilmesi de miimkiindiir.
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e Makale
SOYAD, Ad, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, Cilt/Say1, Y1, ss. (sayfa aralig).

KUT, Giinay, “Divan Edebiyatinda ‘Adl ve Adalet’ Uzerine Kliseler”, Divan Edebiyati Arastirmalart Dergisi,
Say1 1, 2008, ss. 191-204.

e Cok vazarh makale

SOYAD, Ad ve SOYAD, Ad, “Makalenin Adi”, Derginin Adi, Say1/Cilt, Y1l, ss. (sayfa aralig).

POLAT, ibrahim ve CELIK, Mustafa, “Yunus Emre Hakkinda Bir Bibliyografya Denemesi”, Tiirk
Arastirmalari, Say1 3, 1997, 5.127-145.

e Ansiklopedi maddesi

SOYAD, Ad, “Maddenin Ad1”, Ansiklopedinin Adi, Cilt, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili, ss. (sayfa
araligy).

ISIK, Ayse, “Giizellik”, Degisen Algilar ve Tarihgeler, Cilt 1, Kitap Yayinlari, istanbul 2010, ss. 300-310.

e Kongre, bildiri, konferans...

e  Basili metin varsa

SOYAD, Ad, “Bildirinin Ad1”, Etkinligin Adi, Etkinlik Tarihi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili, ss. (sayfa
araligy).

AKYOL, Biinyamin, “Osmanli’da Rizeli Devlet Adamlar1”, IIl. Sehir Tarihleri Arastirmalart Sempozyumu 2.
Kitap, 3-7 Agustos 2007, Istanbul Valiligi, istanbul 2009, ss. 611-620.

o  Gazete vazisi (fikra, deneme, elestiri )

SOYAD, Ad, “Yazinin Baghig1”, Gazetenin Adi, Tarih.
ASLAN, Ilker, “Mavi Yesil 14 Yasinda ”, Milliyet Sanat, 1 Ocak 2014.

e Diger Kaynaklar
o Kisisel WEB sayfasi

SOYAD, Ad, Sayfa Adi ya da Basligi, Web Adresi, (Son Giincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).
SECKIN, Sadettin, Prof. Dr. Sadettin Segkin, http://w3.hacettepe.edu.tr/web/seckin, (SGT: 23.05.2015).

¢ WEB’de makale (basiimis)

SOYAD, Ad, “Makalenin Adi”, Derginin Adi, Cilt/Sayi, Yayim Yeri Yayim Yili, Web Adresi, (Son
Giincellenme Tarihi/Erigim Tarihi).

MENGI, Mine, “Divan Siiri ve Bikr-i Mana”, Divan Siiri Yazilari, Ak¢ag Yaymmlari, Ankara 2000, ss. 22-29;
http://turkoloji.cu.edu.tr/ESK1%20TURK%20%20%EDEBIYATI/2.asp, (ET:13.04.2005).

o Arsiv

S6z konusu alinti1 ya da bilgi verildikten sonra dipnotta, kullanilan arsiv belgesinin kiinyesi ilk kez
kullanildiginda arsivin ve ait oldugu boliimiin adi kisaltmasiyla birlikte yazilarak belirtilir. Ikinci kez
kullanildiginda ise yalnizca kisaltmalar yazilir.



a. Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanhg1 Arsivi (ATASE)

Klasdr, dosya ve belge numaralartyla kullanilan belgeye atif yapilir.

1.

ATESE (Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanhg Arsivi) BLH (Balkan Harbi
Tasnifi), K. (Klasor), D. (Dosya), F. (Fihrist) ATESE, BLH. K. 367, D. 64, F. OO1.

ATESE (Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanh@ Arsivi) BDH (Birinci Diinya
Harbi Tasnifi), K. (Klasor), D. (Dosya), F. (Fihrist) ATESE, BDH. K. 1490, D. 4, F. 003-11.

ATESE (Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanlhg Arsivi) ISH (istiklal Harbi
Tasnifi), K. (Kutu), G. (Gomlek), B. (Belge). ATESE, ISH. K. 166, G. 2, B. 1-1.

Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanhg1 Arsivi (ATASE), Atatiirk Arsivi
Katalogu, Ziraat Bankasindan Gelen Evrak (ATAZB), Klasor: 10, Gomlek: 125, Belge: 125-4, 5, 6.
ATASE, ATAZB 10/126-35.

b. Basbakanlik Osmanh Arsivi (BOA)

Dosya ve gomlek numarasi ve varsa tarihiyle birlikte belgeye atif yapulir.

AN

NE SADNME DhdRE

Defter tasnifi

BOA, Bab-1 Ali Evrak Odasi (BEO), Sadaret Defterleri, No. 359, s. 75.

BOA, BEO, Sadaret 359, s. 67.

Dosya tasnifi

Basbakanlik Osmanh Arsivi (BOA), Dahiliye Siyasi (DH.SYS), Dosya No: 53 Belge No. 46.
BOA, DH.SYS 53/48.

Belge tasnifi

Bagbakanhik Osmanh Arsivi (BOA), Cevdet Maliye (C.ML) 7045 (1152/1740).

BOA, C.ML 7048.

c. Tapu Kadastro, Kuyud-1 Kadime Arsivi (TKKKA)

Belgenin numarasi ve sayfasi yazilarak atif yapilir.

1.
2.

Tapu Kadastro Kuyiid-1 Kadime Arsivi (TKKKA), No. 564 (906/1500), Varak: 71b.
TKKKA 908 (906/1500), 6a.

d. Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA)

1.
2.
3.
4.

Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), Belge No. 230.145.36.2, lef 2 12.
Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), 26 Mart 1929, f. 030.10, y. 245.657.14, 5. 1
BCA, 230.145.36.2/2.

BCA, 030.10/ 245.657.14.

e. Vakiflar Genel Miidiirliigii Arsivi (VGMA)

1.

VGMA, Defter No. 418, s. 288.

f. Ser‘iyye Sicilleri

Tarih, defter numarasi ve sayfa sayist veya hiikiim numarasi yazilarak kullanilan kaynaga atif yapilir.

1.
2.

Manisa Ser’iyye Sicilleri (MSS), Defter No. 129 (1075-1076/1664-1666), ss. 25-36
Ordu Ser’iyye Sicili (OSS), Defter No. 1496, Hiikiim: 65.



g. Yazma Eserler

Yazma bir eser kullanildiginda eserin ismi, ait oldugu arsiv ya da kiitiiphane, numarasi ve sayfasi belirtilerek atif
yapilir.

1. Anadolu Vilayeti Taksimati, Tiirk Tarih Kurumu Bagkanlig1 Kiitiiphanesi (TTKK) Yazma Eserler
Katalogu, No. 35, Varak 13a-13b.

Anadolu Vilayeti Taksimati, TTKK Yazma Eserler Katalogu, No. 35, v. 13a-b.

Mehmed Hékim, Tarih, Topkap1 Saray1 Miizesi Kiitiiphanesi (TSMK), Revan (R.) 631, Varak: 54b-
85a.

Mehmed Hakim, Tarth, TSMK, R. 631, vr. 54b-85a.

Mecmua, Istanbul Universitesi Nadir Eserler Kiitiiphanesi (IUNEK), Tiirkce Yazmalar (T.), No. 6095.
Mecmua, TUNEK, T. 6095.

Erzurumlu Yesilzdde Mehmed Salih, Rehber-i Tekaya, Siileymaniye Kiitiiphanesi Tirnovali Boliimii,
No. 1035M-04, vr. 7a.
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h. Meclis Tutanaklari
Zabit ceridesi kiinyesiyle birlikte, varsa oturumun devre ve igtimalar1 ve sayfa sayilar1 yazilarak atif yapilir.

1. Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre 4, Istanbul: TBMM Basimevi, 1992, s. 14.
2. T.B.M.M. Zabit Ceridesi, Devre: 4, I¢tima: 3, Cilt 23, s. 68.

i. Salnameler

Salnamenin y1l1 ve yararlanilan sayfa numarasi gosterilerek atifta bulunulur.
1. Salndme-i Vildyet-i Haleb, 1309/1891, s. 48.

j- Yabanci Arsivler

Arsiv ismi ve belgenin ait oldugu boliim orijinal dilinde ilk kullaniminda kisaltmasiyla birlikte yazilir. Daha
sonra belgenin kiinyesi ve Tiirkge olarak belge hakkinda agiklama varsa tarihiyle birlikte ilave edilir.

1. Public Record Office (P.R.O.), Foreign Office (F.O.), 78/135, N. W. Werry’nin Digigleri Bakan
George Canning’e gonderdigi 12 Temmuz 1825 tarihli muhtira.
2. P.R.O,F.0O, 195/1232, Salisbury’den Layard’a 4 Temmuz 1879 tarihli yazi.

k. Kiitiiphaneler

v Bayezid Devlet Kiitiiphanesi

1. Mustafa b. Muhammed Efendi. Ravdatii'l-Hiiseyn fi Hulasati Ahbari'l-Hafikayn (Naima Tarihi),
Bayezid Devlet Kiitiiphanesi (BYZ.Devlet Ktp.), no. 4909.

v Milli Kiitiiphane

1. Yazicioglu Ahmed Bi-Can b. Salih Gelibolulu. Acd'ibii'l-Mahliikiat ve Gara'ibii'l-Mevciidat, Milli
Kiitiiphane, arsiv no. 06 Mil Yz A 3028/1, v. 45a.

2. Yazicioglu, Aca'ibii'l-Mahliikat, Milli Kiitiiphane, 06 Mil Yz A 3028/1, v. 45a.



