Dokiman No

DONER SERMAYE ISLETME i ey Tarit
MUDURLUGU DESTEK BIRIMI Revizyon Tarihi

Revizyon No

PERSONELI GOREV TANIMI

Sayfa

GOREV TANIMI: Destek Personeli

1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektdr, Genel Sekreter, Déner Sermaye isletme Middir V.

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

X Destek saglandigi birimlerin mal veya hizmet alim takiplerini yapmak,
X Alinan mal veya hizmetlerinin 6demesini saglamak,
X Birimlerin btcesini hazirlamak,

<> Bltceleri DMiS’e girmek,

X Isletme Mudurligimizde giden evraklari posta veya elden teslimini saglamak,

X Serviste ortaya cikacak sorunlari dncelikle isletme Miduri nezdinde ¢oziime ulastirmak,
<> Isletme Muduri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,

X Gorevlerinden dolayl Déner Sermaye isletme Mudirine karsi sorumludur.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari)
2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu
2914 Yuksekodgretim Personel Kanunu

657 Sayili devlet Memurlari Kanunu,
5510 Sayili Kanun,

Déner Sermaye isletme Yonetmeligi




