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Gorev Tanimi
Gérev Unvani Cevre Temizlik ve Bahce isleri Gorevlisi
Bagh Oldugu Birim Meslek YUksekokulu Sekreteri
Ust Yéneticiler MUdir, MUdUr Yardimcilari, Meslek YUksekokulu Sekreteri, Sef

Arsin MYO ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
vizyonu, misyonu dogrultusunda bahg¢e bakim ve temizlik is ve islemlerini

Temel Gorevler gérev taniming, ¢evre ftemizlik ve takip formunda belirtilen sirelere, is

akislarina ve bu alandaki mevzuata uygun olarak idari birim amirinin bilgisi
dahilinde siresi icinde yapar.

Gorevleri
Cevre Temizlk ve Bahge isleri Takvimini (FR-73 Takvim formu) égrenmek ve bu takvime uygun
olarak, Meslek YUksekokulu ¢evresindeki yesil ve beton alanlar ile kaldirimlarin temizligini; kontrol
formunda ve bu goérev taniminda belirtilen sayida yapmak
Meslek YuUksekokulu kampUsinde bulunan spor sahalarinin igini ve ¢evresini bakiml ve temiz
tutmak
Cevre Temizlik ve Bahce isleri Takvimi icerisinde gunlik, haftalik, aylik ya da yillik olarak yapimasi
gereken bitki suloma, budama, capalama, ¢imenlerin bicilmesi, ¢oplerin toplanmasi ile dig
mekandaki diger temizlik islerini yapmak
Dizenlenen toplantilara katilmak, yOrUtUlen faaliyetlere iliskin karsilastigr sorunlar, taleplerini,
sik@yetlerini, géris ve &nerilerini idari personel birim amirine sunmak
Memur akademisi ve gdreviyle ilgili hizmet ici egitim, seminer, kurs ve toplantilara katimak ve
bu kapsamda verilen goérevleri yerine getirmek
Zimmeti altindaki esyalar resmi amacina ve gérevine uygun olarak yerinde kullanmak, her torl0
hasara karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak, her an kullanilabilir durumda ve temiz tutmak
Birimde vyuUrutilen isler ve asamalart hakkinda yéneticisine diUzenli olarak bilgi  vermek,
yaplimayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte aciklama yapmak, gdrevleriyle ilgili uygulamalara
iliskin gorus ve onerilerini idari birim amirine bildirmek
Birimimiz yerlesim alanlarinda dizenlenen sempozyum, ftoplant, yemek, konser, senlik, spor
muUsabakas, sahne gdsterileri ve benzeri efkinliklerde alan ve c¢evre temizligi ile
organizasyonunun duzen ve terfibine ydnelik verilecek gdrevleri yapmak
Gérev tanminda ve bahge femizlik takip formunda belirtilen gdrevier disinda rutin disi is ve
islemlerde bagll oldudu birim idari yoneticisinin onayini aimak
Meslek YUksekokulunun etik kurallarina uymak, ic Kontrol ve Kalite Y&netim Sistemi faaliyetlerini
desteklemek
Gorevinin gerektirdigi is saghdr ve givenligi tedbirlerini uygulamak
ic denetim, kalite yénetim sistemi ve sayistay gibi denetci birimlerin talimatlarini yerine getirmek
Birim yoneticileri tarafindan verilen diger yazill ve sozIi gdrevleri yerine getirmek

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdidi her t0rlU arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabiimek
isiyle ilgili formlari imzalamak, paraflamak

Mesai saatlerine riayet etmek, amirinin bilgisi ve onayl olmadan gdérev yerini terk etmemek
Gorev siresi icinde Universitemiz surekli isci disiplin yonergesini ve sézlesmesi hUkimlerini bilmek
ve bunlara uygun hareket etmek

Yapilan isle ilgili dizenlenmis gunluk, haftalik, aylk ve vyilik kontrol formlarini is bitiminde
imzalamak
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4. Gorev basindayken personel, 6grenci ve ziyaretciler ile olan iliskilerinde saygill, disiplinli, nezaket
ve kurallarina uygun sekilde davranmak

5. Goreviyle ilgili yOrGttogu is ve islemlerde tasarruf tedbirlerine riayet etmek

6. TUm uygulama ve islemlerde, 6331 sayili is Sadlig ve Guvenligi Kanununa uygun olarak, is saghds
ve guvenlidi ile ilgili aldiklar egitim ve isverenin bu konudaki talimatlari dogrultusunda uygun
kisisel koruyucu ekipmanlari (tulum, eldiven, maske vs.) dogru sekilde kullanmak ve uygun yerlerde
muhafaza etmek

7. Dig mekén bakim ve temizlik gdrevlisi yukarida yazili olan bUtin bu gdrevleri Kanunlara ve
yonetmeliklere Uygun olarak yerine getirirken, Meslek YUksekokulu Sekreterine karsi dogrudan
sorumludur.

iletisim icinde Olunan Birimler

e  YUksekokul Sekreteri

o Sef

o Teknik birim
e EBYS

e e-posta

e Birim iletisim gruplari




